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ACTA N'{79

FECHA: Fusagasugá, Junio 22 del año 2023

HORA: 12iA pm - 12:30 pm

LUGAR: Kilometro 2 vía Pasca, Vereda los Sauces, Fusagasugá.

Salón de audiovisuales, Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara

TEMA: Captura de pantalla ingreso plataforma mapa de procesos secretaria de integración
social y cuadro de relación de instructivos, formatos, lineamientos y guias subdirección para la
vejez.

ASISTENTES: Coordinadora y Nutricionistas dietistas de la institución.

ORDEN DEL D¡A:

1. Convocatoria del personal
2. Objetivo de la capacitación
3. Desarrollo deltema

DESARROLLO;

1. §e dio inicio a la reunión siendo las 12:10 pm, en el salón de audiovisuales de la
institución, con la Hna. Maria flor Elba Zuluaga duque, coordinadora de la institución; el
objetivo de la reunión fue ingresar a la página web de la secretaria de integración social,
en el mapa de proceso§, con el fin de verificar los formatos, lineamientos, protocolos,
procedimientos y guías emitidas por la subdirección de nutrición y subdirección para la
vejez, y realizar actualización de los mismos según requerimiento

2. A continuación se relaciona cuadro de instructivos, formatos y guías subdirección para
la vejez, a diligenciar por el área de nutrición :

FECHA DE
VIGENCIA

lnstructivo Ciclo de menús y análisis delaporte nutricional

lnstructivo Estandarización de preparaciones
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INS.PSS-046 lnstructivo Gula de preparaciones 31t05t2019

IN§-PSS-047 lnstructivo Generación pedídos de alimentos 31t05/2019

rNS-PSS-048
lnstructivo Plan de muestreo y seguimiento a la minuta de
alimentos

3l/05t2019

IN§-PSS-o12 lnstructivo Recibo de alimentos 3110§12019

INS-PSS-o13 lnstructivo Almacenamiento de alimentos 3tl05l2o{9
INS-PSS.O14 lnstructivo Preparación de alimentos 31/05/2019
INS-PSS-015 lnstructivo Servido y distribución de alimentos 31t4il2419

INS-PSS-016
lnstructivo Seguimiento de la operación delservicio
de alimentación

3110512019

lNS-PSS-ü17 lnstructivo Elaboración ficha técnica 31105/2019

tNs-PSS-018
lnstructivo Compra directa de alimentos para
ooeradores

31t05t2019

PTC-PSS-024 Protocolo Alertas microbiológicas en alimentos 29/05/2019

PTC.PSS-025
Protocolo Manejo de eventualidades en elservicio

de alimentación
31105/20r9

PTC.PSS.O26 Protocolo Desnaturalización de alimentos 3{105/2019

FOR.PSS.252
:ormato lnspección plan de muestreo porciones servidas 17t08t2019

PTC.P§S-oz3
Protocolo reclamo a proveedores

2UA612019
FOR-PSS-174 Formato Minuta Patrón fita5t2019
FOR-PSS-175 Formato plan de compras semanal asociados 10r10/2019

FOR.PSS-206 Formato Ciclo de Menús st/05/2019
FOR-PSS-226 Formato plan de compras consolidado mensual 10t14t2019
FOR-PSS-227 Formato Análisis de Aporte Nutricional 31t0§t2019
FOR-PSS-22g Formato estandarización de preparaciones 3l105/2019
FOR-PSS.23O Formato recepción de alimentos lU1Al2A19
FOR-PSS.231 Formato quía de preparaciones 10t1u2a19
FOR-PSS-232 Formato verificación transporte de alimentos 10t10t2019
FOR.PSS-z34 :ormato ficha técnica 31r05r2019

FOR.PSS-235
Formato controlde entrada y salida de alimentos "10t1otza'lg

FOR-PSS-236
Formats controlde entrada y salida de alimentos
Asociados

1AnAt2A19

FOR.PSS-237
Formato adiciones y cancelaciones de alimentos 10t10t2019

FOR-PSS.239
Formato controlde temperatura de equipos de
Conqelación

31/05/2019

Sumini
stro
aliment
ario
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FOR-PSS-238
Formato controlde temperatura de equipos de
Refriqeración

31t05t2019

FOR-PS5-240 Formato reclamo y seguimiento a proveedores 31/05t2019

FOR.PSS-24.I Formato Aprobación desnaturalización de alimentos 31rc5t2019

FOR-PSS-242 Formato matriz consolidación alimentos
Desnaturalizados

3ü05/2019

FOR-PSS-243 Formato preparación de alimentos 10nat2a19

FOR-PSS-244 Formato reporte de asistencia de participantes
1AnAt2019

FOR.PS§-245 Formato Autorización cambio de preparaciones 3t/05/2019

FOR-PSS.246 Formato evaluación de características organolépticas 3r/0512019

FOR-PSS-247
Formato Seguimiento de la operación delservicio de
alimentación 31105/2019

FOR-PSS-248
Formatoacompañamiento operación del servicio
de alimentación mensual

31tO5¡2019

FOR.PSS-249
Formato acompañamiento de h operación del servicio
de alimentación semanal

3l105/2019

FOR-P§S-250 Formato aceptación de oreparaciones 3t/0512019

FOR-PSS-251
Formato reporte resultados aceptación de
Preparaciones

31t0il2019

FOR-PSS-206 Listado modiflcaciones alimentarias por particioante 3t105120{9

Formato No
controlado

Formato relación toma muestras testigo

Promoción
en estilos

de vida
saludable:
Alimonfaci

F.PS-GE-01
Formato encuesta necesidades de capacitación -
promoción en estilos de vida saludable

27t45t2015

=oR-PSS-295
Formato construcción estrategias de información
educación y comunicación en estilos de vida
saludable: alimentación. n utrición v actividad fÍsica

9/0912019

ón,
nutrición y
actividad

f[sica

FOR-PSS-299 Formato Test lnicial v Final. 09Jd)9/2019
:OR.PSS-3OO Formato reporte cualitativo 9/09/2019
:oR-PSS-298 Formato base de consolidación mensualde promoción en

estilos de vida saludable
9to§t2021

:OR-PSS-297
FOrmaIo cronograma capacltaclon esuros oe vtoa
saludable 910912019

Formato no
controlado

Formato Registro del desarrollo de actividades

=oR-PSS-065 Formato sequimiento a soluciones desinfectantes 18tO7t2017
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Plan de
saneami

ento

:OR-PSS-065 Formato inspección de la presencia de plaqas 18tO712417

FOR-PSS.067
Formato inspección del manejo de elementos en
desuso, embalaies y empaques

18tO7t2017

FOR-PSS-068
Formato lista de verificación de limpieza,
desinfección y acciones corectivas

r510612018

:OR.PSS-069 Formato registro controlde plagas 1U47t2017
:OR.PSS-071 Formato verificación hermeticidad 18tO7¡2ú17

Vigilancia
nutricional

FOR.GD-OO2 ormato Acta
FOR-GD.O23 ormato planilla de Asistencia 17t12J?,O20

PTC-PSS-o17 Protocolo toma y registro de medidas antropométricas 13/09/2020
:OR- PSS-206 Formato Derivación de menú 3lla6t2a19
PTC-PSS-042 Protocolo clasificación antropométrica de la persona

mavor
13ÍA912A20

oR-PSS-397 ormato canalización a servicios de salud 13t49t2020
Formato de actuaciones de vigilancia y seguimiento
nutricional

No
controlado

FOR-PS§-589 Formato consentimiento informado, rechazo de la atención 13tO6t2022
FOR-PSS.575 Formato Valoración funcional integral 1ilOil2422
OR-PSS-585 Formato listado de modificaciones alimentarias por

particioante
13tO5t2022

FOR-PSS-s81 Formato seguimiento alconsumo alimentario de personas
mevores

13tO5t2422

FOR-PSS-590 Formato seguimiento plan de atención por nutrición 13t4il2022
FOR-PSS-582 Formato plan de atención integral individual-PAllN fi$5t2022

Lineamiento LIN-PSS-o17 Lineamiento prevención, atención, contención y mitigación
del Covid 19, en las institucíones de protección y atención
inteorala Dersonas mavores en eidistrito Caoital

29t10t2024

3. Se dio porterminada la reunión siendo las 12:30 pm.

Compromisos:

Compromisos Responsables .Fecha de Ejecución

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el mes de julio del año 2023.

TCra. 7 No. 3? - 161Ciudadela §an Martin i H*
SeeroHría Diskitalde lntegración $ocial i H*Ftrr;*rTel: (1) 327 97 97
wvwv.iniegracionsocial.gov.co j **ffiu**1 ffinrcorÁ nc.



-*
OTABOG

§EIRETARíA Dg

I¡üT§GRACION §OCIAL

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos

Hna. María Flor Elba
Zuluaga Duque
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Firma
Cargo o Tipo de

vinculacién

Coordinadora

Dependencia

Comunidad de
Cuidado Hogar

Francisco v Clara

María Fernanda Ramírez
Pérez

Nutricionista Dietista
Comunidad de
Cuidado Hogar

Francisco v Clara

Jenny Stella Novoa
Agudelo Nutricionista Dietista

Comunidad de
Cuidado Hogar

Francisco y Clara

Anexos: Evidencia Fotográfica

Elaboró:
María Fernanda Ramírez Pérez
Nutricionista Dietista

Jenny Stella Novoa Agudelo
Nutricionista Dietista
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Evidencia Fotográfica
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Prestsción de
servic¡os soc¡ales
para la inclusión
social
Objetivo

{áracler¿zációñ del proctro

Pl§c*dim¡€ntc§

Oscumefios ssociado§

.1. 
O6(umentos geñeraks

2. §ubdirección dp 6estíón lntegrál

Locái

3. §ubdirec<ión para la

PrÉst¡§iór de reftici§5 ro(i¿lés ü¿re i¿ iul!5sr scci¡l .r ú1tisá ¡ürsl$¡éri S5 J!^ir :Q.: j I vÉc: a333*

Servicio sociál Alimentacián ¡ntegral: un camifió hacia la inclusién
social

. Fo¡máto Af,td de comprcnriso senricios de aliment¿ción integr¿|: Uñ aamioo hacia la inclusión

sociai, comp¡qmiso par uffi d¡imeñt¿cióo inEluyente y (oastru)rendo autonoñí¿ aiirnentaria

Modalidad Comedores comunitar¡os * Cocina populares
. Li¡e¡mienlo A,.toriz¿r el registre de asi:tencía de los*s participánttr de csmedcres cffiunitarios

por fuera del horuric estatrlsido .r

r tnstruí¡rÉ Costo cupo día seruitio social ccmedores

t Proiq€ülo Usc y manejo de eleñü)tos csrto puñzantes es el seryicio co¡iai csmedores , :.

"§ effir
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