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ACTA N°179
FECHA: Fusagasuga, Junio 22 del afio 2023
HORA: 12:10 pm - 12:30 pm
LUGAR: Kilometro 2 via Pasca, Vereda los Sauces, Fusagasuga.

Salon de audiovisuales, Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara

TEMA: Captura de pantalla ingreso plataforma mapa de procesos secretaria de integracién
social y cuadro de relacion de instructivos, formatos, lineamientos y guias subdireccion para la
vejez.

ASISTENTES: Coordinadora y Nutricionistas dietistas de la institucion.
ORDEN DEL DIA:

1. Convocatoria del personal
2. Objetivo de la capacitacion
3. Desarrollo del tema

DESARROLLO:

1. Se dio inicio a la reunién siendo las 12:10 pm, en el salon de audiovisuales de la
institucion, con la Hna. Maria flor Elba Zuluaga duque, coordinadora de la institucion; el
objetivo de la reunion fue ingresar a la pagina web de la secretaria de integracion social,
en el mapa de procesos, con el fin de verificar los formatos, lineamientos, protocolos,
procedimientos y guias emitidas por la subdireccion de nutricion y subdireccién para la
vejez, y realizar actualizacién de los mismos segun requerimiento

2. A continuacion se relaciona cuadro de instructivos, formatos y guias subdireccién para
la vejez, a diligenciar por el area de nutricion :

FECHA DE
PROCESO CODIGO FORMATOS VIGENCIA
INS-PSS-043 |Instructivo Disefio minuta patrén 31/05/2019
INS-PSS-044 Instructivo Ciclo de mem’!s y analisis del aporte nutricional 31/05/2019
INS-PSS5-045 Instructivo Estandarizaciéon de preparaciones 31/05/2019
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INS-PSS-046 | Instructivo Guia de preparaciones 31/05/2019
INS-PSS-047 Instructivo Generacion pedidos de alimentos 31/05/2019
INS-PSS-048 In;tructivo Plan de muestreo y seguimiento a la minuta de 31/05/2019
alimentos
INS-PSS-012 Instructive Recibo de alimentos 31/05/2019
INS-PSS-013 Instructivo Almacenamiento de alimentos 31/05/2019
INS-PSS-014 Instructivo Preparacion de alimentos 31/05/2019
INS-PSS-015 Instructivo Servido y distribucion de alimentos 31/05/2019
INS-PSS-016 Instrqctwo Se_.-gurm:ento de la operacion del servicio 34/05/2019
de alimentacion :
INS-PSS-017 Instructivo Elaboracién ficha técnica 31/05/2019
INS-PSS-018 Instructivo Compra directa de alimentos para 31/05/2019
operadores
PTC-PSS-024 | Protocolo Alertas microbioldgicas en alimentos 29/05/2019
PTC-PSS-025 Protocpio Man_gjo de eventualidades en el servicio 31/05/2019
de alimentacion
PTC-PSS-026 |Protocolo Desnaturalizacién de alimentos 31/05/2019
FOR-PSS-252 Formato Inspeccion plan de muestreo porciones servidas 17/06/2019
PTC-PSS-023 Protocolo reclamo a proveedores 29/05/2019
FOR-PSS-174 |Formato Minuta Patron 31/05/2019
FOR-PSS-175 |[Formato plan de compras semanal asociados 10/10/2019
FOR-PSS-206 |[Formato Ciclo de Menus 31/05/2019
FOR-PSS-226 |Formato plan de compras consolidado mensual 10/10/2019
FOR-PSS-227 |Formato Analisis de Aporte Nutricional 31/05/2019
FOR-PSS-229 |Formato estandarizacion de preparaciones 31/05/2019
FOR-PSS-230 |Formato recepcién de alimentos 10/10/2019
FOR-PSS-231 |Formato guia de preparaciones 10/10/2019
FOR-PSS-232 |Formato verificacién transporte de alimentos 10/10/2019
FOR-PSS-234 [Formato ficha técnica 31/05/2019
FOR-PSS-235 Formato control de entrada y salida de alimentos 10/10/2019
FOR-PSS-236 Form_ato control de entrada y salida de alimentos 10/10/2019
Asociados
FOR-PSS-237 Formato adiciones y cancelaciones de alimentos 10/10/2019
FOR-PSS-239 Formato control de temperatura de equipos de 31/05/2019
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FOR-PSS-238 Formato cqntrol de temperatura de equipos de 31/05/2019
Refrigeracion
FOR-PSS-240 |Formato reclamo y seguimiento a proveedores 31/05/2018
FOR-PSS-241 [Formato Aprobacién desnaturalizacién de alimentos 31/05/2019
FOR-PSS-242 |[Formato mgtnz consolidacion alimentos 31/05/2019
Desnaturalizados
FOR-PSS-243 |Formato preparacion de alimentos 10/10/2019
FOR-PSS-244 |F t rte d istencia d rticipant .
ormato reporte de asistencia de participantes 10/10/2019
FOR-PSS-245 [Formato Autorizacién cambio de preparaciones 31/05/2019
FOR-PS8SS-246 |[Formato evaluacion de caracteristicas organolépticas 31/05/2019
FOR-PSS-247 Fgrmato Segmm:ento de la operacion del servicio de 31/05/2019
alimentacién
FOR-PSS-248 Form_ato acor_npaﬁamrento operacion del servicio 31/05/2019
de alimentacién mensual
FOR-PSS-249 Form_ato acompaﬁamento de laoperacion del servicio 31/05/2019
de alimentacién semanal
FOR-PSS-250 |Formato aceptacion de preparaciones 31/05/2019
FOR-PSS-251 Formato reporte resultados aceptacién de 31/05/2019
Preparaciones
FOR-PSS-206 |Listado modificaciones alimentarias por participante 31/05/2019
Formato No |Formato relacion toma muestras testigo
controlado
Promocién Formato encuesta necesidades de capacitacion — 27/05/2015
en estilos F-PS-GE-01 |promocion en estilos de vida saludable
de vida Formato construccion estrategias de informacién
saludable: |[FOR-PSS-295 |educacion y comunicacion en estilos de vida 9/09/2019
Alimentaci saludable: alimentacion, nutriciéon y actividad fisica
6n, FOR-PSS-299 |Formato Test Inicial y Final. 09/09/2019
nutricién y |[FOR-PSS-300 |Formato reporte cualitativo 9/09/2019
actividad |FOR-PSS-298 |Formato base de consolidacion mensual de promocién en 9/06/2021
fisica estilos de vida saludable
Formato cronograma capacitacion estilos de vida
FOR-PSS-297 |saludable 9/09/2019
Formato no Formato Registro del desarrolio de actividades
controlado
FOR-PSS-065 |Formato seguimiento a soluciones desinfectantes 18/07/2017

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Tel.. (1) 327 97 97
www.integracionsocial gov.co

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC.




*
* SECRETARIA DE

BOGOT/\ | INTEGRACION SOCIAL

Tel.. (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co

FOR-GD-002
Pagina 4 de 6
FOR-PSS-066 |Formato inspeccién de la presencia de plagas 18/07/2017
Plande |FOR-PSS-067 Formato mspecqén del manejo de elementos en 18/07/2017
] desuso, embalajes y empaques
SRR Formato lista de verificacion de limpieza
ento FOR-PSS-068 . - . . . 15/06/2018
desinfeccion y acciones correctivas
FOR-PSS-069 [Formato registro control de plagas 18/07/2017
FOR-PSS-071 |Formato verificacion hermeticidad 18/07/2017
FOR-GD-002 |FormatoActa | e
FOR-GD-023 |Formato planilla de Asistencia 17/12/2020
Vigilancia PTC-PSS-017 |[Protocolo toma y registro de medidas antropométricas 13/09/2020
nutricional FOR- PS8S-206 |Formato Derivacién de menu 31/05/2019
PTC-PSS-042 |Protocolo clasificacion antropomeétrica de la persona 13/09/2020
mayor
FOR-PSS-397 [Formato canalizacion a servicios de salud 13/09/2020
Formato de actuaciones de vigilancia y seguimiento No
nutricional controlado
FOR-PSS-589 |Formato consentimiento informado, rechazo de la atencién 13/05/2022
FOR-PSS-575 [Formato Valoracion funcional integral 13/05/2022
FOR-PSS-585 |Formato listado de modificaciones alimentarias por 13/05/2022
participante
FOR-PSS-581 |Formato seguimiento al consumo alimentario de personas| 13/05/2022
mayores
FOR-PSS-590 [Formato seguimiento plan de atencién por nutricion 13/05/2022
FOR-PSS-582 |Formato plan de atencion integral individual-PAIIN 13/05/2022
Lineamiento| LIN-PSS-017 |Lineamiento prevencion, atenck_‘an, contencién y mitigacion 29/10/2020
del Covid 19, en las instituciones de proteccion y atencion
integral a personas mayores en el distrito Capital

3. Se dio por terminada la reunion siendo las 12:30 pm.

Compromisos:

Compromisos Responsables ‘Fecha de Ejecucion

\

'\.

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunién para el mes de julio del afio 2023
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En constancia de lo anterior firman:
Nombres y Apellidos Car'g ©0 T]P? " Dependencia Firma
vinculaciéon
, Comunidad de
Hn;m“{f:”: gi?rulgba Coordinadora Cuidado Hogar ;
ga buq Francisco y Clara W}(, Uﬂrl %{3! C;Lrp
" , Comunidad de
haiiaFer L Ramirez . tricionista Dietista Cuidado Hogar w\h
Francisco y Clara *ﬂu 2
Comunidad de
Jenny;)‘ztaélzlgovoa Nutricionista Dietista Cuidado Hogar
Francisco y Clara {\, N

I

Anexos: Evidencia Fotografica

Elabord:
Maria Fernanda Ramirez Pérez

Jenny Stella Novoa Agudelo
Nutricionista Dietista

Nutricionista Dietista
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Evidencia Fotografica

# sigagizgovoiine =L : ; - e SIS 350 - = ®* 0O "‘::‘=
& | TEGRACION SoCiAL BOGOT/\
ALCALUER AT,
e BOoA T
Inici- Adminisracion oel$6 »  Proceses detSisemade Gesnon = Movedanes v
Prestacion de . _ _
SEDHCaS SOC'_a‘ies Servicio social Alimentacion integral: un camino hacia la inclusién
para la inclusion social
social .

Shistive

Modalidad Comedores comunitarios — Cocina populares

-

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.. {1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




